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O QUE PARA QUE QUEM QUANDO ONDE coMOo QUANTO CUSTA
(WHAT) (WHY) (WHO) (WHEN) (WHERE) (HOW) (HOW MUCH)
Necessidade~de atuagdo Justificativa / beneficios Responsavel Prioridade Qual area Atividades necessarias p/ implementar Recursos fin'a_nceiros
(Acgao) necessarios
ACAO 1 - Redacdo de a) Ajustar as obrigagdes entre | Casa Civil / CGSPdoc e | ALTA Responsabilidades .Rever requisitos tecnolégicos da Analise

minuta do contrato com a

PRODESP para o SPdoc.

contratante e contratado, de
forma a dar mais especificidade
as necessidades do SPdoc.

PRODESP

(Curto prazo —
até um semestre)

juridicas e tecnoldgicas
em contrato

Contextual

.Rever requisitos da Instrucdo Normativa APE
/SAESP n. 1, aplicaveis ao caso;

.Pesquisar pontos juridicos especificos de um
contrato de TI;

.Estabelecer as proposi¢des atinentes ao caso.

Nao se aplica

ACAO 2 - Anélise dos a) Colaborar com o estudo Centro de Coordenagao MEDIA Funcionalidades do .Estudar o Documento “Estudo Geral 14", do
documentos produzidos geral 14, envolvendo os Teams | dos Protocolos Estaduais | (Médio prazo — Sistema Eletrénico de Team ltalia (InterPARES 3);
pelo SPdoc e Italia, Espanha e Brasil; até um ano) Gestédo Documental Analisar as funcionalidades de protocolo e dos N&o se aplica
relacionados ao registro b) Colaborar com o estudo de documentos produzidos pelo SPdoc; P
de protocolo. padronizagéo dos .Reconhecer similitudes, complementos,
procedimentos de protocolo, no contextualizagéo para delimitar objeto;
DGSAESP. .Agregar contribui¢cdes e produzir proposta
sobre registro de protocolo para o Centro de
.Coordenacéo dos Protocolos Estaduais.
ACAO 3 — Definir a) Subsidiar a formalizagéo das | Administrador central MEDIA Ambientes do sistema e | .Analisar a atual estrutura de perfis do Sistema
atribuigbdes dos perfis atribuigbes dos (Médio prazo — cultura organizacional e norma (esbocgo) que define atribuigdes dos
administrativos do administradores; Comissao Técnica de até um ano) das instituigdes publicas | administradores;

SPdoc.

b) Realizar estudo sociolégico
sobre as pessoas que estéo
por tras do sistema, segundo
proposta elaborada pelo estudo
de caso

Documentos Digitais —
CTDD

Comissao Técnica de
Implementacéo e
Treinamento — CTIT

.Definir metodologia para analise dos
ambientes do Sistema e seus respectivos
atores;

.Comparar resultado do estudo com a estrutura
existente.

N&o se aplica
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ACAO 4 - Analise do grau
de complexidade do

a) Desenvolver a modelagem
do Sistema SPdoc;

Comisséo Técnica de
Documentos Digitais —

BAIXA
(Longo prazo —

Modelagem do Sistema
Eletrénico de Gestao

.Estudar versao a ser traduzida do modelo de
cadeia de preservagéo proposto pelo

SPdoc, segundo o b) Subsidiar analise de CTDD mais de um ano) | Documental InterPARES 2;
Modelo da Cadeia de conformidade, apontando .Seguir metodologia proposta, reproduzindo as Nao se aplica
Preservagéo — Diagramas | lacunas e propondo CGSPdoc e PRODESP primeiras laminas correspondentes ao
e Definigoes. aprimoramentos. Sistema, verificando o atendimento a Instrugédo
Normativa APE /SAESP n. 1;
.Desenvolver a modelagem do SPdoc para
publicacao.
ACAO 5 - Estudo sobre a) Observancia de todas as Nucleo de Normas BAIXA Legislagéo .Analisar projeto do Conselho Internacional de

restricdes normativas a
que esta sujeito o SPdoc

normas arquivisticas, federais e
estaduais, vigentes, além das
regras a que estao sujeitos os
servidores publicos estaduais,
dentre outras que
eventualmente disponham
sobre assuntos especificos
relacionados ao objeto de cada
documento;

b) Impacto na restricdo de
acesso de determinados
documentos, bem como das
informacgdes referentes a estes;
c) Acesso aos documentos
arquivisticos preservados.

Técnicas do
Departamento de Gestéao
do SAESP

Comisséo Técnica de
Documentos Digitais —
CTDD

(Longo prazo —
mais de um ano)

Arquivos (ICA) sobre Principios de Acesso aos
Arquivos;

.Acompanhar a edigdo de normas em geral
sobre 0 acesso aos documentos publicos, em
especial o PLC n° 41/2010;

.Redigir de minuta de Decreto que institui
Comisséo de Estudos do Acesso ao
Documento Arquivistico para fomentar o
debate nos diversos 6rgaos da Administracao
Publica Estadual sobre os documentos
sigilosos;

.Acompanhar os resultados do congresso
internacional (CITRA), a ser realizado em
outubro de 2011, e da consulta publica sobre
os Principios de Acesso aos Arquivos (ICA);
Verificar os impactos da edi¢cdo de normas
sobre 0 acesso aos documentos publicos e
fazer propostas para adequar as
funcionalidades do SPdoc.

N&o se aplica
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LEGENDA DO CABEGALHO DO QUADRO EXPOSITIVO DO PLANO DE AGAO

O QUE Identifica a agdo no nivel mais genérico, relacionando a intervengéo no objeto de estudo com a metodologia apreendida no InterPARES e
(WHAT) pondo em relevo uma necessidade real de atuacao;
PARA QUE Apresenta os argumentos que sustentam a especialidade da agao, seja para o beneficio do préprio sistema, seja para a colaboragao
(WHY) reciproca com o Projeto InterPARES;
QUEM Indica o setor do(s) 6rgéo(s) e / ou demais entidades que colaboram com recursos humanos e/ou materiais, responsavel (is), conforme suas
(WHO) atribuicdes legais, pela esfera de agdo que sera desenvolvida no plano;
QUANDO Estabelece prazos para a completa realizagao das metas, segundo trés niveis de prioridade: a) baixa prioridade: longo prazo (mais de 01
(WHEN) ano); b) média prioridade: médio prazo (até 01 ano); c) alta prioridade: curto prazo (até 01 semestre);
ONDE Pela especificidade do objeto de estudo, néo se refere ao meio fisico no qual a agdo se desenvolve, mas ao meio abstrato referente ao
(WHERE) campo de analise no qual se aplica o estudo;
coMo Descreve o mais objetiva e particularmente possivel, a sucesséo de agées menores que desencadeiam e alcancam a agao maior do plano;
(HOW) fornece o “passo-a-passo” da agéo planejada;
QUANTO CUSTA | Devido a dindmica de dotagdo orgamentaria de recursos, propria da Administragéo Publica, tal aspecto foi desconsiderado, nao se aplicando
(HOW MUCH) a nenhuma das agdes planejadas.
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