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Los Caminos de los Documentos de Archivo Digitales: Topicos en
Preservacion Digital

1 Prefacio

Los Caminos de los Documentos de Archivo Digitales : Topicos en Preservacion Digital
es una iniciativa educacional desarrollada conjuntamente por el Consejo Internacional de
Archivos —-ICA- y el Proyecto InterPARES, - “The International Research on Permanent
Authentic Records in Electronic Systems” o “Proyecto de Investigacion Internacional en
Preservacion de Documentos de Archivo Permanentes en Sistemas Electronicos. Su
proposito es ofrecer entrenamiento a archivistas y profesionales de los documentos de
archivo en la produccion, administracion y preservacion de documentos de archivo
digitales auténticos, fiables y usables. El programa presupone que el lector cuenta con
una solida base en los conceptos fundamentales de la administracion de archivos y en la
teoria archivistica, y sobre ese conocimiento se construye ese documento

“Los Caminos de los Documentos de Archivo Digitales” esta conformado por ocho
modulos. Trata conocimiento tedrico y practico necesario para establecer el marco de
referencia, estructura de gobernanza y sistemas requeridos para administrar y preservar
documentos de archivo digitales a través de su “ciclo de vida”. Cada modulo trata
especificamente un tema relevante para la administracion o la preservacion de los
documentos de archivo. El programa completo se ofrece sin costo en el sitio web del ICA
en: http://www.ica.org

1.1 Acerca del ICA e InterPARES

El ICA e InterPARES tienen el compromiso de crear materiales educativos para la
educacion continua de archivistas y administradores de archivos, construir conocimiento
basico, diseminar los nuevos hallazgos y dotar a los archivistas y profesionales de los
documentos de archivo con el conocimiento y las competencias especializados necesarios
para la administracion y preservacion de documentos de archivo digitales.

El Consejo Internacional de Archivos (ICA) (www.ica.org) estd dedicado al manejo
eficaz y a la preservacion de documentos de archivo, asi como al cuidado y uso del
patrimonio archivistico mundial a través de su representacion por medio de los
documentos de archivo y sus profesionales a lo largo de todo el planeta. Los archivos son
un recurso increible: son un subproducto documental del quehacer humano y por tanto
testigos irremplazables de eventos pasados, puntales de la democracia, de la identidad de
individuos y comunidades, asi como de los derechos humanos. Pero también son fragiles
y vulnerables. El ICA se esfuerza por proteger a los archivos y asegurar su acceso a
través de la asesoria, el establecimiento de estandares, el desarrollo profesional y el
impulso del dialogo entre archivistas, tomadores de decisiones, productores y usuarios de
archivos.


http://www.ica.org/
http://www.ica.org/

El ICA es una organizacion neutral no gubernamental, fundada por sus miembros, los
cuales operan por medio de las actividades propias de cada membresia. Por més de
sesenta afios el ICA ha unido a instituciones archivisticas y practicantes a lo largo del
mundo para asesorar acerca de la buena administracion archivistica y la proteccion fisica
del patrimonio asi registrado, para producir estandares reconocidos y buenas practicas e
impulsar el didlogo, el intercambio y la diseminacidon de ese conocimiento y experiencia
mas alla de fronteras internacionales. Con aproximadamente 1500 miembros en 195
paises y territorios, el credo del consejo ha sido aprovechar esa diversidad cultural de sus
integrantes para entregar soluciones eficaces y una profesion flexible e imaginativa.

El Proyecto InterPARES - The International Research on Permanent Authentic
Records in Electronic Systems o Proyecto de Investigacion Internacional en
Preservacion de Documentos de Archivo Permanentes en Sistemas Electronicos -
(www.interpares.org) pretende desarrollar conocimiento original y esencial para la
preservacion a largo plazo de documentos de archivo producidos y conservados en
formatos digitales, asi como proporcionar una base solida para estdndares, politicas,
estrategias y planes de accion capaces de asegurar la longevidad de esos materiales
documentales y la capacidad de sus usuarios para poder confiar en su autenticidad. El
proyecto InterPARES se ha desarrollado en tres etapas:

InterPARES 1 (1999-2001) el cual se enfocé en el desarrollo de teoria y métodos que
pudiesen asegurar la preservacion de la autenticidad de los documentos de archivo
producidos y/o conservados en bases de datos y sistemas de gestion archivistica de
archivo durante el curso de las actividades propias de su administracion. Los hallazgos de
esta etapa presentaron el punto de vista del preservador de los documentos de archivo.

InterPARES 2 (2002-2007) continu6 investigando acerca de temas relativos a la
autenticidad, fiabilidad y exactitud durante todo el ciclo de vida de los documentos de
archivo, desde su produccion hasta su preservacion permanente. Se enfoco en aquellos
documentos de archivo producidos en entornos digitales dindmicos e interactivos a lo
largo de actividades artisticas, cientificas y gubernamentales.

InterPARES 3 (2007-2012) se construy6 con base en los hallazgos de las primeras dos
etapas en conjunto con otros proyectos de preservacion digital de otras partes del mundo.
Llevo la teoria a la practica trabajando con archivos y unidades archivisticas dentro de
organizaciones que tuvieran recursos humanos y/o financieros limitados con el fin de
implementar en ellas programas solidos de administracidon y preservacion archivistica.


http://www.interpares.org/

1.2 Publico Objetivo

El publico objetivo para el cual estd destinado este programa consiste en archivistas y
profesionales de la gestion archivistica y la informacion interesados en ampliar sus
competencias en la administracion de archivos digitales. En conjunto, los modulos
conforman todo un paquete de recursos documentales para la educacion continua de
profesionales, con especial énfasis en aquellos temas que impactan en la preservacion de
documentos de archivo auténticos, fiables y exactos.

1.3 Como Usar los Madulos

Cada modulo esta conformado por conocimiento tedrico y metodolégico, asi como
aplicaciones practicas ilustradas a través de casos de estudio y escenarios modelo. Si bien
los moédulos fueron desarrollados por el Team Canadéa de InterPARES y por tanto
ejemplificados con un contexto canadiense, cada uno es adaptable a un dominio
especifico o contexto juridico. Para una mayor aplicabilidad, han sido traducidos a los
idiomas de los socios del ICA.

Los modulos pueden ser estudiados individualmente o como un conjunto de acuerdo con
cada necesidad o interés, y abarcan un rango muy amplio de competencias requeridas.
Pueden ser auto-estudiados por personas u ofrecidos por medio de asociaciones
profesionales o capacitacion laboral. Algunos de los mddulos incluyen plantillas que
pueden ser adaptadas por universidades o asociaciones profesionales para el desarrollo de
cursos curriculares especificos, o como materiales de capacitacion especificos para un
cierto lugar para estudiantes y profesionales de la gestion o preservacion documental.
Digitales. Las universidades y asociaciones profesionales son libres de hacer esas
adaptaciones delos materiales y de desarrollar sus propios cursos curriculares o de
capacitacion con su propio contexto.

1.4 Objetivos
Los modulos tienen los siguientes objetivos:

e Proporcionar recursos educativos basados en investigacion actual acerca de temas
de documentos de archivo digitales para beneficio de miembros de asociaciones
profesionales relacionadas con esa tematica;

e Proporcionar a los profesionales de archivos conocimiento tedrico y
procedimental asi como habilidades estratégicas necesarias para desarrollar,
implementar y supervisar un sistema de gestion o de preservacion de archivos;

e [lustrar conceptos tedricos con aplicaciones practicas a través de ejemplos reales
extraidos de casos de estudio, asociados a contextos administrativos y tecnologicos
especificos;

e Proporcionar contenidos y estructura a programas educativos universitarios para
implementar cursos sobre administracion o preservacion de archivos.



1.5 Alcance

Los Caminos de los Documentos de Archivo Digitales: Topicos en Preservacion Digital consta de
los siguientes modulos:

Moédulo 1: Introduccion — Un Marco de Referencia Para la Preservacion Digital

Moédulo 2: Desarrollo de Politica y Procedimientos Para la Preservacion Digital

Mobdulo 3: Cultura Organizacional y sus Efectos en la Administracion Archivistica

Modulo 4: Un Resumen de Metadatos

Moédulo 5: De Ad Hoc a Regulado— Estrategias de Valoracion para Lograr el Control de los
Documentos de Archivo Digitales en Ambientes de Red Distribuidos

Modulo 6: Administracion y preservacion de Correo Electronico

Modulo 7: Administracion y Preservacion de Documentos de Archivo en Ambientes Web
Modulo 8: Introduccion al Computo en la Nube

Cada moddulo contiene algunos o todos los siguientes componentes:

Resumen del tema y alcance del médulo;

Objetivos de Aprendizaje y nivel esperado de conocimiento al final del mddulo;
Metodologia o procedimientos para la aplicacion y desarrollo del médulo;
Plantillas (cuando apliquen)para facilitar la implementacion del modulo;
Ejemplos, Caso(s) de Estudio o Escenarios (cuando apliquen)con situaciones
reales acerca de los temas del modulo;

Ejercicios de los puntos clave del aprendizaje;

e Preguntas de Revision que optimicen la comprension y entendimiento del tema

e Recursos Adicionales para cada topico, lo cual incluye lecturas, estandares y otras
plantillas para referencia.

Resumen del Programa en Conjunto

1. Un Marco de Referencia para la Preservacion Digital Fundamentos

2. Desarrollo de Politicas y Procedimientos para la Preservacion Digital

3.Cultura Organizacional | 4. Resumen 5. Estrategias de Valoracion | Generalidades
de Metadatos

6. Correo Electronico 7. Sitios Web | 8. Cémputo en la Nube Especifico

Base de Datos Internacional de Terminologia Fundamentos




1.6 Base de Datos Internacional de Terminologia

La terminologia utilizada en los médulos es la que se usa cominmente por las
comunidades que practican la administracion archivistica. Para asegurar un
entendimiento generalizado y reducir un potencial riesgo de confusioén que pudiese surgir
de practicas regionales o jurisdiccionales, estos modulos estan apoyados por una base de
datos de administracion de documentos alimentada internacionalmente. Esta disponible
en www.web-denizen.com/. Pueden verse ciertos términos especificos ain no incluidos
en la base de datos en breves glosarios existentes en cada mddulo.



http://www.web-denizen.com/

Maddulo 4: Un Resumen de Metadatos

2 Introduccion

Los metadatos se definen a menudo como datos acerca de datos. Los metadatos son
informacion que identifica, describe, facilita el acceso a, y la gestion de un objeto o unos
objetos de informacion, con independencia del soporte. En el entorno digital, los
metadatos pueden describirse de manera mas exacta como “informacion estructurada
que describe, explica, localiza o de alguna otra manera hace mas facil recuperar, usar o

gestionar un recurso de informacion” (National Information Standards Organization
2004).

Todo profesional de los documentos de archivo tiene que ser conscientes de los
metadatos en el contexto de los documentos de archivo digitales y de otros objetos
digitales de los que sea responsable. Las elecciones que haga con respecto a los
metadatos afectaran a su capacidad para acceder a, recuperar, administrar y preservar sus
documentos de archivo digitales y sus objetos digitales, y para asegurar su autenticidad y
su fiabilidad y permanencia.

2.1 Fines y objetivos

Existen muchos excelentes recursos disponibles que proporcionan informacién detallada
acerca de las actuales normas de metadatos para una amplia variedad de recursos de
informacion. No es nuestra intencion duplicar ese trabajo aqui (véase la Seccion 5 para
una lista anotada de recursos). El objetivo de este modulo es presentar una vision general
de alto nivel de los metadatos en el contexto de la administracion y de la preservacion de
objetos digitalizados o nacidos digitales. Estos objetos pueden estar disponibles en
internet, o pueden ser objetos digitales creados y administrados en sistemas en red o
independientes que pertenecen a individuos u organizaciones. Puede que hayan nacido
digitales, o puede que sean objetos resultado del escaneado de papel u otros objetos
analogicos. El factor comun es que el productor o el preservador de los objetos digitales
tienen motivo para considerar el uso de alguna forma de metadatos estructurados para
administrar sus objetos digitales para algin o algunos propositos especificos.

Este modulo resumira:

El desarrollo de metadatos en el entorno digital;

Las diferentes funciones de los metadatos;

Sus atributos y caracteristicas;

Algunas de las principales normas de metadatos relativas a la administracion de
objetos digitales y su preservacion; y

e Los modos en que los metadatos se estructuran y expresan.

2.2 Resultados del Aprendizaje

A la finalizacion de este modulo el estudiante sera capaz de:
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Comprender las funciones primarias de los metadatos;

Comprender las diferentes categorias de los metadatos;

Comprender los atributos y las caracteristicas de los metadatos;

Comprender las principales normas de metadatos utilizadas por los repositorios
archivisticos; y

e Saber donde localizar informacién adicional y recursos sobre metadatos.

2.3 Definiciones

Las definiciones presentadas mas abajo se refieren directamente a los metadatos en el
entorno digital. Para mas definiciones relevantes a los profesionales de los documentos de
archivo, por favor remitase a la Base de Datos Internacional de Terminologia del ICA,

en: http://www.ica.org/14282/ica-terminology-database/about-the-ica-terminology-
database.html

Documento de Archivo Digital: Un documento en formato digital que es tratado y
manejado como un documento de archivo, realizado o recibido en el curso de una
actividad practica como instrumento o resultado de tal actividad, y guardado para accion
o referencia. (InterPARES)

Objeto de informacion: una entidad o grupo de entidades digitales, -con independencia
del tipo o formato-, que puede direccionarse o tratarse como un solo objeto por parte de
un computador. También se le denomina recurso de informacion u objeto digital.
(Gilliland 2008).

Interoperabilidad: la capacidad de multiples sistemas con diferentes plataformas de
equipo y programas de computo, estructuras de datos e interfaces para intercambiar datos
e instrucciones entre ellos con pérdida minima de contenido y funcionalidad. (National
Information Standards Organization 2004).

Metadatos: informacion que caracteriza a otro recurso de informacion, especialmente a
efectos de documentar, describir, preservar o administrar ese recurso. Los metadatos
definen y describen la estructura y el significado de los recursos de informacién, asi como
el contexto y los sistemas en los que existen. Se utilizan para dar soporte a una
administracion eficaz y eficiente de estos recursos a lo largo del tiempo (Government of
Canada, 2010). Datos que describen el contexto, el contenido y la estructura de los
documentos de archivo y su administracion a lo largo del tiempo. (ISO, 2001).

Esquema de metadatos: en términos generales, cualquier organizacion, codificacion,
delineacion o plan de conceptos. En términos de metadatos, una combinacion sistematica
y ordenada de elementos o términos. En términos de las declaraciones de términos DCMI
—Dublin Core Metadata Initiative- representadas en los lenguajes de esquemas XML o
RDF (http://dublincore.org/schemas/), los esquemas son especificaciones procesables por
maquina que definen la estructura y la sintaxis de las especificaciones de metadatos por
medio de un lenguaje formal de esquemas. En términos de un esquema de codificacion,
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es un conjunto de reglas para codificar informaciéon que da soporte a una comunidad
especifica de usuarios (http://dublincore.org/documents/usageguide/glossary.shtml#S).

Esquema de codificacion: un esquema de codificacion proporciona informacion
contextual o reglas de analisis que ayudan en la interpretacion del valor de un término.
Tal informacién contextual puede tomar la forma de vocabularios controlados, notaciones
formales o reglas de andlisis. Si un esquema de codificacion no es comprendido por un
cliente o agente, puede que el valor atn sea 1til para un lector humano. Existen dos tipos
de esquemas de codificacion: Esquemas de Codificacion de Vocabulario (lo cual indica
que el valor del elemento se toma de un vocabulario controlado), y Esquemas de
Codificacion de Sintaxis (lo cual indica que el valor de una cadena se formatea de
acuerdo con una notacion formal).
(http://dublincore.org/documents/usageguide/glossary.shtml#S)

3 Metadatos desempaquetados

Las tecnologias de las comunicaciones digitales son ubicuas en el mundo en red de hoy
en dia. El poder de las redes estd conduciendo a compartir el conocimiento, y el valor de
la comunicacion en red depende de nuestra capacidad para vincular, acceder, administrar,
preservar, y compartir recursos de informacion. Los metadatos proporcionan los medios
para cumplir estas tareas a lo largo del ciclo de vida de los recursos de informacion. Los
metadatos son de fundamental importancia para el intercambio, la recuperacion y la
comprensibilidad de la informacion, y son esenciales a nuestra capacidad para
administrar y preservar los recursos que describen. Sin embargo, son solo tan potentes
como su capacidad para ser leidos y comprendidos entre fronteras comunicativas, ya sea
técnicas o humanas. Las fronteras técnicas de las comunicaciones incluyen
incompatibilidad de equipos y programas de computo, obsolescencia o problemas de
compatibilidad retrospectiva; las barreras a la comunicaciéon humana incluyen el lenguaje,
el vocabulario y el dialecto. Con independencia del propdsito de los metadatos para un
objeto o conjunto de objetos en particular, la interoperabilidad es critica. Esta depende de
la representacion sistematica del conocimiento, estructurada de acuerdo con normas
acordadas.

Cualquier informacién que se crea y mantiene como representacion de otro objeto u otra
faceta de ese objeto puede considerarse metadato. Los ejemplos incluyen la informacién
acerca de fondos archivisticos contenida en instrumentos de descripcion, inventarios, y
descripciones archivisticas, informacion bibliografica relativa a materiales publicados,
inventarios y registros de documentos de archivo de negocios, y catdlogos de obras de
arte. Los objetos descritos pueden ser fisicos o virtuales, y los metadatos mismos pueden
ser legibles por humanos o por maquina. La palabra “metadatos”, sin embargo, entr6 en
el lenguaje comun a mediados de los afios noventa del siglo veinte en las comunidades
implicadas en la administracion de datos y el disefio de sistemas en general, y en la
administracion y el intercambio de datos geo-espaciales en particular. Se referia a un
conjunto de normas y de documentacion de la industria especificas del dominio,
necesarias para la identificacion, la representacion, la interoperabilidad, la administracion
técnica, la ejecucion y el uso de datos en sistemas de informacion (Gilliland 2008).
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Los profesionales de la informacion, del patrimonio cultural, — aquellos que trabajan en
archivos, bibliotecas y museos—, siempre han utilizado los metadatos para efectuar un
control intelectual y fisico o técnico sobre los objetos digitales bajo su custodia o control.
De manera tipica, los profesionales del patrimonio cultural administran recursos que ya
no son utilizados por su creador original y han sido transferidos a su custodia y cuidado
para su acceso, su administracion a largo plazo y su preservacion continuados. Los
instrumentos de descripcion, las listas de expedientes, los inventarios, los registros de
catalogo, los tesauros, los catalogos colectivos, todos ellos son ejemplos de metadatos
que describen el contexto, el contenido y la estructura de recursos digitales y no digitales.
Cada dominio adapta las series de elementos de metadatos para propositos especificos de
sus requisitos.

Los metadatos bibliotecarios funcionan primariamente como una herramienta para el
acceso fisico e intelectual a los materiales bibliograficos. Realizados en indices y
registros catalogados, los metadatos bibliotecarios han sido sistematica y
cooperativamente creados y compartidos desde los afios sesenta del siglo veinte.
Ejemplos: Reglas de Catalogacion AARC2 y RDA, y Estandar de transmision MARC21.

Los metadatos de archivo y de museo facilitan la administracion de, y el acceso a los
fondos, proporcionando informacion estructurada que documenta el contenido, dan
seguimiento a derechos de informacion, ayuda en el hallazgo de recursos, establece
relaciones y contexto, y da soporte a la preservacion. Tradicionalmente han sido creados
para identificar y preservar el valor como evidencia de recursos individuales y agregados
mediante una descripcion detallada. Estos metadatos documentan el contexto y las
interrelaciones de los recursos, facilitando la autenticacion y ayudando a los
investigadores en la interpretacion y el analisis del material. Se han desarrollado
estandares de descripcion archivistica para facilitar el intercambio y ganar control
intelectual sobre los fondos. Las descripciones conformes con los estandares, realizadas
en parte mediante metadatos, proporcionan informacion especifica y estructurada.
Ejemplos de estandares de metadatos para la descripcion archivistica son: EAD, RAD,
DACS. Existen estandares de metadatos para museos para la documentacion de
colecciones de humanidades, arte, arquitectura y otros recursos visuales y de audio,
colecciones etnograficas y arqueoldgicas, y colecciones de ciencias naturales. Ejemplos
de estandares de metadatos para colecciones: VRA Core 4.0, DOCAM, Darwin Core.

Los profesionales de los documentos de archivo que trabajan con documentos de archivo
actuales también utilizan metadatos. Los gobiernos, los negocios y otros productores de
documentos de archivo confian en los metadatos como parte de sus requisitos de gestion
documental para administrar, acceder a, y utilizar sus documentos de archivo. Los
metadatos de gestion documental se afiaden en el momento de la produccion y a lo largo
del periodo de uso activo de los documentos de archivo, haciendo posible la implantacion
de mandatos estatutarios mediante metadatos que abordan todos los aspectos de la
administracion de documentos de archivo, incluidas la localizacion, la recuperacion, las
restricciones de acceso, la retencion y la disposicion. Ejemplo.: Minnesota Recordkeeping
Metadata Standard, 2003, en:
http://www.mnhs.org/preserve/records/docs_pdfs/mnrkms_2003.pdf.
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Entre muchos estandares de metadatos de propositos especiales, existen estandares para
gestionar formatos de soportes digitales especificos, para administrar y proteger los
derechos de propiedad intelectual, para la preservacion digital, para recursos educativos,
para administrar y compartir series de datos de investigacion, etc. Estos y otros estandares
se describen en la Seccion 3.

3.1 Propdsitos de los metadatos

El propdsito mas comun para los metadatos es ayudar a localizar y proporcionar acceso a
un recurso (hallazgo de recursos). Empero, los metadatos pueden servir a cualquier
propdsito para el que se requiera informacion acerca de un objeto. Los elementos de
metadatos pueden afiadirse, recolectarse o de alguna otra manera capturarse para
identificar un objeto, proporcionar informacion sobre la procedencia, la usanza y los
derechos de acceso, trazar la historia del modo en que el objeto fue creado, proporcionar
informacion acerca del modo en que ha sido y esta siendo administrado, los requisitos
para su preservacion, y el modo en que se relaciona con otros recursos.

Los metadatos se clasifican o categorizan de acuerdo con el propdsito que se pretende
cumplir (Caplan 2009). Las categorias no son mutuamente excluyentes, y los elementos
de metadatos frecuentemente se ajustan a mas de una. La usanza comun identifica las
siguientes categorias.

e Metadatos descriptivos — elementos o propiedades de datos que identifican un
recurso digital y se utilizan para encontrar e interpretar el recurso.

e Metadatos administrativos — elementos o propiedades de datos utilizados para
administrar el recurso. Los metadatos administrativos pueden incluir:

o Metadatos técnicos — elementos o propiedades de datos que proporcionan
informacion acerca del contexto técnico del recurso,

o Metadatos de derechos — elementos o propiedades de datos que describen
los derechos y propiedades a los que se adhiere el recurso digital, como la
propiedad, los derecho de autor o el copyright, u otros derechos de
propiedad intelectual, asi como las restricciones de usanza y seguridad,

o Metadatos de preservacion — elementos o propiedades de datos que
describen los requisitos para preservar el recurso a lo largo del tiempo y
del cambio tecnologico. (Nota: Los metadatos de preservacion también
pueden ser considerados como una categoria separada de metadatos — por
ej., los metadatos de preservacion PREMIS — véanse las anotaciones mas
abajo).

e Metadatos estructurales — elementos o propiedades de datos que documentan las
relaciones estructurales entre o dentro de recursos digitales; por ejemplo, la
estructura de subdirectorios o carpetas dentro de las cuales reside un recurso
digital, o el hipervinculo entre las paginas de un sitio web. Los metadatos
estructurales dan soporte a la visualizacion y el uso adecuados de objetos
complejos.
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Estas categorias de metadatos derivan de la produccion, el mantenimiento y la
preservacion de recursos. Puede identificarse otra categoria basada en el uso de los
recursos, ya derivada de la analitica, ya del contenido generado por el usuario.

e Metadatos de uso — elementos o propiedades de datos recogidos acerca de, o a
partir de los usuarios del recurso (por ¢j., etiquetas sociales, bitdcoras de acceso,
bitacoras de buisquedas del usuario).

3.2 Conceptos Basicos

El foco de este modulo son los metadatos que son informacion estructurada, creada
digitalmente, capturada, administrada y preservada, con independencia del soporte del
recurso o recursos a los que describen. La estructura reside en la sintaxis y los
vocabularios, expresados mediante modelos abstractos, y se realiza en las normas,
esquemas y perfiles de aplicacion de metadatos. Una sintaxis de metadatos es un conjunto
de reglas que gobiernan la forma y la estructura de los elementos de metadatos. Permite
que los metadatos sean intercambiados y comprendidos. Los vocabularios de metadatos
son conjuntos de términos elegidos para representar elementos y valores de metadatos.

Ejemplo: El Conjunto de Elementos de Metadatos Dublin Core es un
vocabulario de quince propiedades utilizadas para la descripcién de recursos.
Dos de los elementos son: “creador”, definido como “Una entidad
primariamente responsable de realizar el recurso,” y “fecha”, definida con “Un
punto o periodo de tiempo asociado con un evento en el ciclo de vida del
recurso.” (www.dublincore.org/documents/dces/). Ejemplos de valores
podrian ser “John Smith” y “1 de enero de 2012.”

Las siguientes secciones proporcionan una vision general de estos conceptos, y presentan
algunas de las normas y algunos de los recursos de metadatos mejor conocidos.

3.3 Como se Crean los Metadatos

Los metadatos pueden afiadirse a un recurso de informacion de dos posibles maneras: 1)
automaticamente, mediante los diferentes niveles de tecnologia que interactian en su
creacion, y 2) manualmente, por el productor, el custodio o el usuario del recurso de
informacion.

A medida que los recursos de informacion digital se crean, administran y transmiten en el
espacio, el tiempo y la tecnologia, acumulan informaciéon — metadatos — aplicada por los
programas, dispositivos y equipos de computo mediante los que son creados y
manipulados. A menudo no inmediatamente visible para el usuario, los metadatos
intrinsecos son generalmente técnicos por naturaleza, por ej., ruta de subdirectorios o
carpetas del archivo de computo, su extension de tipo de formato, profundidad de bits,
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tasa de imagenes de video. Puede que también identifiquen el recurso, —por ejemplo, el
encabezado de un correo electronico o la informacion de su enrutamiento.

Los metadatos también pueden ser creados y afiadidos a, o asociados con un recurso por
seres humanos. Estos metadatos son los mas dificiles y caros de crear, pero quiza sean los
mas importantes a efectos del hallazgo de recursos e intercambio, administracion, uso y
preservacion.
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Figura 1: Captura de Metadatos
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Los metadatos pueden afnadirse a cualquier nivel de agregacion, desde el nivel de
componentes individuales de los objetos digitales, pasando por un item individual, hasta
un expediente, serie, o fondo. Esto puede lograrse de varias maneras diferentes:

1. Pueden crearse registros separados de metadatos para describir “entes”
individuales (coleccion, item, parte de un item) y después crear vinculos dentro
del registro de metadatos con archivos de computadora y registros de metadatos
relacionados — por €j., esquema Dublin Core;

2. Pueden crearse esquemas de metadatos multinivel susceptibles de describir
diferentes niveles dentro de un solo registro de metadatos — por ej., esquema
SEPIADES;

3. Pueden utilizarse diferentes tipos de metadatos para describir los diversos niveles
de un recurso complejo y luego vincularlos utilizando esquemas de metadatos
especiales que estan orientados a estructurar y coordinar otros metadatos — por ej.,
esquema METS.

34 Ddnde se mantienen los metadatos

1. Anidados dentro de un archivo de computadora;
2. Dentro de una base de datos (sistema de administracion de activos digitales);
3. Enun archivo de computadora separado codificado en XML;
4. Una combinacion de estos métodos.
S ——— 1 Los metadatos anidados dentro de un archivo
& MG 0741ipg 150 K8 de computadora son usualmente metadatos

técnicos aplicados por el programa o el
sistema en el que el archivo de computadora
es creado y administrado. La extension del
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mismo, la indicacion de la version del
programa, la informacion sobre la cdmara
digital, incluidos la marca, modelo y la
informacion sobre la exposicion, asi como
bitacoras de actividad que rastrean el acceso o
las ediciones de un recurso, son todos
ejemplos de este tipo de metadatos. Estos
metadatos implicitos se mantienen dentro del
archivo de computadora o anidados dentro del
recurso.

Un sistema de administracion de activos
digitales puede almacenar informacion acerca
de recursos en una base de datos, creando un
indice de los recursos descritos mediante
metadatos vinculados. La base de datos puede
ser consultada para buscar informacién acerca
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de los recursos o para localizar los recursos mismos.

Figura 2: Metadatos anidados

3.5 Cuando se affaden los metadatos

Los metadatos pueden generarse o afiadirse a un recurso (o componente, o coleccion de
recursos) en el momento de la produccion, o en cualquier otro momento a lo largo del
ciclo de vida de los recursos. Cuando y qué metadatos afiadir a un recurso dependera del
proposito de los metadatos y la intencion de la persona o el sistema que los afiade. Los
metadatos pueden anadirse para el hallazgo de recursos (por ¢j., Dublin Core), para
preservacion (por ej., PREMIS), o por una comunidad de practica para compartir
informacion entre instituciones (por ¢j., Darwin Core, que facilita el intercambio de series

de datos sobre biodiversidad).

Los metadatos archivisticos —esto es,
metadatos para efectos de descripcion
archivistica— son la fuente de gran parte de la
discusion actual entre los archivistas. Ellos
preparan descripciones archivisticas que
ofrecen una cascada jerarquica de metadatos,
que van de lo general a lo especifico, y que
identifican y describen los recursos y sus
contextos para facilitar su acceso, uso y
administracion. La vision tradicional de la
descripcion archivistica mantiene que ésta es
una actividad emprendida en el momento de la
transferencia de recursos desde el productor a
un custodio fiable, cuando el propdsito para el
que fueron creados ha terminado, quien los
mantendré para efectos de evidencia, historicos
y de investigacion.

La descripcion archivistica tradicional se
mueve de lo general a lo especifico en una
aproximacion “de arriba hacia abajo” a los
documentos de archivo. Comenzando por el
fondo, o el nivel mas alto de agregacion, la
descripcion establece el contexto dentro del
cual se sittian los documentos de archivo. La
descripcion tradicional es retrospectiva,
ejecutada por un archivista al que se han

Las “Canadian Rules for Archival =
Description” (RAD) 2008 proporcionc O
sistema normalizado de reglas para la
descripcion archivistica basado en la
teoria archivistica fundamental y en la
practica tradicional canadiense. Los
principios que guian RAD son: 1) La
descripcion archivistica deberia ser
emprendida con atencion a los requisitos
de uso, 2) La descripcion de todos los
materiales archivisticos (por ej., fondos,
series, colecciones e items discretos)
deberia estar integrada y proceder a partir
de un conjunto comun de reglas, 3) El
respeto al fondo es la base de la
organizacion y la descripcion
archivisticas, 4) Los productores de
materiales archivisticos deben ser
descritos, y 5) La descripcion refleja la
organizacion (i.e., los niveles de
descripcion estan determinados por los
niveles de organizacion).

confiado los documentos de archivo de un productor, cuando ese productor ya no los
necesita mas. La descripcion basada en estandares y normas, ejecutada por un
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preservador fiable, establece “los fundamentos para presumir la autenticidad del
material documentando su cadena de custodia, su organizacion, y sus circunstancias de
creacion y uso” (Bureau of Canadian Archivists Planning Committee on Descriptive
Standards 2008). Esta es una parte clave en el establecimiento de los fundamentos para
presumir la autenticidad de los documentos de archivo y para mantener su valor de
evidencia.

Las criticas de la descripcion tradicional emprendida “en las etapas terminales del ciclo
de vida” con respecto a los documentos de archivo digitales se enfocan sobre dos
problemas: 1) los enormes atrasos que se desarrollan cuando grandes agregaciones de
documentos de archivo son transferidas desde el productor a la custodia archivistica, y 2)
la capacidad limitada para capturar informacion crucial contextual y estructural a lo largo
del ciclo de vida que es esencial para comprender el fondo. La solucion propuesta por
estos criticos es introducir pronto en el ciclo de vida de los documentos de archivo una
estrategia de sistemas de metadatos para describir y administrar informacion digital
(Wallace 1995). Estas criticas se contrarrestan con la observacion de que la descripcion a
posteriori solo fallara si los documentos de archivo se han administrado desde un inicio
de manera pobre — la descripcion archivistica eficaz es consecuencia de la administracion
eficaz de los documentos de archivo (MacNeil 1995).

Los administradores de documentos de archivo configuran los sistemas de gestion
documental para registrar informacion acerca de documentos de archivo individuales a
medida que participan en transacciones, preservando informacion descriptiva que
comienza a nivel de item. Los archivistas estdn comenzando a explotar el uso de los
metadatos a nivel de item de objetos digitalizados para que los usuarios puedan navegar
“de abajo a arriba” (Gilliland 2008). Esto enfoca la atencion sobre los metadatos a nivel
de item. Sin embargo, esto no reemplaza la descripcion archivistica tradicional. Los
metadatos completos son necesarios desde el momento de la creacion de los documentos
de archivo para identificar, autenticar y rastrear los documentos de archivo; son un
recurso critico para facilitar la descripcion archivistica y muchos de los metadatos
acumulados a lo largo del ciclo de vida pueden convertirse en parte de la descripcion
archivistica, pero no son, ni deberian considerarse, una sustitucion de la descripcion.

3.6 Estructuray normas

Para que los metadatos logren su potencial como una herramienta para crear, administrar,
recuperar y utilizar recursos de informacion, deben ser sistematicos y estar estructurados.
Ademas, para que los metadatos funcionen al localizar e intercambiar recursos entre
multiples sistemas con diferentes plataformas de equipo y programas de computo,
estructuras de datos e interfaces, su estructura debe estar normalizada. Asi, un motivo
importante para que los metadatos estén estructurados y normalizados es la
interoperabilidad.

Los metadatos constan de elementos, a los que también se hace referencia como campos,
propiedades o etiquetas, dependiendo del contexto y de la comunidad de usuarios. Los
atributos o las caracteristicas de los objetos digitales son identificados por el productor o
por el dominio de practica como importantes para un propoésito en particular. Entonces
son capturados y representados mediante elementos de metadatos. Estos elementos
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pueden luego ser buscados y analizados en el curso de acceder a y administrar el recurso.
A la coleccion de todos los elementos establecidos por una organizacion o una
comunidad de usuarios se hace referencia como el conjunto de elementos, el esquema de
metadatos’ , 0 las normas de estructura.

Las normas de estructura aseguran la coherencia y hacen posible la busqueda y el
intercambio de datos entre un dominio de practica. Estas normas existen para muchos
propositos, como el Australian Recordkeeping Metadata Schema, que permite que la
informacion normalizada identifique, autentique, describa, administre y haga accesibles
documentos de archivo que documentan la actividad social y organizacional y los
contextos de negocio en que son producidos, administrados y utilizados; y el VRA Core,
utilizado para describir las obras de la cultura visual y las imagenes que las documentan;
y MPEG: Moving Picture Experts Group, para la representacion codificada de audio y
video digital y datos relacionados. Las normas jerarquicas como EAD. Encoded Archival
Description permiten que se describa el contexto asi como el contenido.

Cada elemento esta poblado por valores. Por ejemplo, un elemento, “fecha”, puede tener
el valor “1 de enero de 2000”. Los valores pueden expresarse como cadenas de texto
libre, pero mas a menudo los valores estan, ellos mismos, estructurados y controlados de
acuerdo con normas de contenido establecidas por el creador o el dominio de practica.
Los valores pueden estructurarse mediante reglas de sintaxis, por ejemplo, el valor “1 de
enero de 2000 puede registrarse como 2000/01/01. Otro modo en el que los valores se
estructuran es mediante listas finitas proporcionadas por el creador o el dominio de
practica para representar las opciones de valores para un elemento dado, representadas en
instrumentos como vocabularios controlados, tesauros, taxonomias, ontologias, listas de
autoridad, y convenciones de denominacion. El uso coherente de dominios de valor y
reglas de contenido es otro modo de dar soporte a la interoperabilidad dentro y entre
sistemas. Los ejemplos incluyen los Codigos de Pais I1SO 3166 y el Tipo de Vocabulario
DCMI.

Las normas de metadatos de marcado y empaquetado aseguran que los metadatos son
legibles por méquina para hacer posible la busqueda automatizada, y que los objetos y sus
metadatos estan vinculados y ligados de maneras normalizadas. Los ejemplos incluyen
XML: Extensible Markup Language, METS: Metadata Encoding & Transmission
Standard, y OAl: Open Archives Initiative.

3.7 Interoperabilidad — Dublin Core Metadata Initiative

Una fortaleza clave de las normas de metadatos depende de su capacidad para funcionar
unidas. En el entorno digital, la interoperabilidad es un requisito funcional central de las
normas de metadatos. La interoperabilidad ha sido definida como “la capacidad de
diferentes tipo de ordenadores, redes, sistemas operativos y aplicaciones para funcionar
unidos de manera eficaz, sin comunicacion anterior, para intercambiar informacion de
manera util y significativa” (Woodley 2005). La interoperabilidad requiere convenciones
acerca de la semantica, o el significado de los elementos, la estructura, ya legible por
humanos o por maquinas, y la sintaxis, las reglas que gobiernan ambas. Para los usuarios

""En su doble acepcion de schema'y scheme [N. del T.]
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de los recursos digitales una mayor interoperabilidad afecta positivamente al

descubrimiento de recursos y la reutilizacion de metadatos. Para los creadores de los

recursos digitales, la interoperabilidad mejora la capacidad de distribucion de los
materiales.

La Dublin Core Metadata Initiative (DCMI) es una organizacion “dedicada a fomentar la

adopcion generalizada de normas de metadatos interoperables y a promover el
desarrollo de vocabularios especializados de metadatos para describir recursos,

haciendo posibles sistemas mas inteligentes de descubrimientos de recursos” (Woodley
2005). El Conjunto de Elementos de Metadatos Dublin Core consta de quince elementos

centrales de metadatos para el descubrimiento de recursos sencillo y genérico, y es una
norma para descripcion de recursos en dominios cruzados. Fue ratificada como norma
ANSI/NISO (Z39.85-2007) e IETF RFC 5013 en el afio 2007, y como norma ISO (ISO

15836:2009) en el aiio 2009.

La comunidad de todo el mundo Dublin Core se compromete en un consenso abierto,

construyendo para crear normas de metadatos que sean neutrales con respecto al

proposito y a la tecnologia, y tiene un enfoque interdisciplinar. Se reconocen cuatro

niveles de interoperabilidad:

Nivel 1: definiciones del lenguaje del lenguaje natural compartido (términos),
generalmente limitadas a un entorno de aplicacion particular, por ejemplo un
sistema de bibliotecas o una federacion de depositos.

Nivel 2: interoperabilidad semantica formal, que permite que los metadatos sean
libremente intercambiados entre aplicaciones que usan metadatos.

Nivel 3: descripcion de la configuracion de la interoperabilidad sintactica, en la
que las aplicaciones comparten una sintaxis abstracta para validar registros de
metadatos.

Nivel 4: descripcion de la configuracion del perfil de interoperabilidad, en la que
la sintaxis abstracta es adicionalmente controlada por restricciones comunes y
vocabularios compartidos.

Estos cuatro niveles pueden ser representados por el siguiente diagrama
http://dublincore.org/metadata-basics/:

4. Descripcién de la Configuracion del Perfil de Interoperabilidad Sintdctica +
Vocabularios formales y restricciones en los registros compartidos semdntica
3. Descripcion de la Configuracion de la Interoperabilidad Sintactica Sintdctica

Vocabularios formales compartidos en registros intercambiables

2. Interoperabilidad semantica formal Semdntica
Vocabularios compartidos basados en semdantica formal (formal)
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Semdntica

Figura 3: Niveles de metadatos

La interoperabilidad también puede considerarse como sincrénica, diacronica e
intencional (Tennis et al. 2010). La interoperabilidad sincroénica es la interoperabilidad
en un punto del tiempo. Esta es la capacidad de una aplicacion o un sistema para
comunicarse y trabajar con otro. Por ejemplo, un sistema de gestion documental puede
capturar distintos nombres de agentes que actian sobre un documento de archivo: autor,
redactor, generador, mientras que otro sistema de gestion archivistica no captura esa
distincion.

Sistema de gestidn archivistica 1 Sistema de gestidn archivistica 2

l‘)
<>

Figura 4: Interoperabilidad sincronica

Las aplicaciones y los sistemas que son interoperables en un punto del tiempo también
tienen que comunicarse a lo largo del tiempo, con independencia de las actualizaciones
de cada uno. Esta capacidad para seguir siendo interoperable a lo largo del tiempo es la
interoperabilidad diacronica.

Sistema de gestion archivistica 1 Sistema de gestion archivistica 2

‘)
-

22



Figura 5: Interoperabilidad diacrénica

Puesto que una de las fortalezas de los metadatos es su capacidad para permitir que la
informacion acerca de los recursos se comparta, y puesto que los metadatos son caros y
laboriosos de crear y administrar, a menudo se adoptan, personalizan y combinan con
otras normas (o porciones) aceptadas normas (o porciones de normas) genéricas de
metadatos, como Dublin Core, para servir al propdsito especifico de una comunidad de
usuarios o un dominio de préctica. La interoperabilidad intencional alinea el propdsito
entre los conjuntos de elementos pre-existentes, dando como resultado un perfil de
aplicacion (véase mas abajo) que, cuando se publica con documentacion que claramente
establece su proposito y sus requisitos funcionales, puede luego ser adoptado por otros
miembros de la comunidad de usuarios para abordar requisitos funcionales comunes.

3.8 Perfiles de aplicacion

La interoperabilidad intencional se realiza mediante conjuntos de elementos de metadatos
creados especificamente para abordar un propo6sito en particular o un conjunto de
requisitos funcionales. Estos conjuntos de metadatos, o perfiles de aplicacién,
promueven el intercambio y el vinculo de datos dentro y entre comunidades de usuarios.

DCMI ha desarrollado un marco para disefiar Perfiles de Aplicacion Dublin Core
(DCAP) que definen los registros de metadatos que satisfacen necesidades de aplicacion
especificas, mientras proporcionan interoperabilidad semantica con otras aplicaciones
sobre la base de vocabularios y modelos globalmente definidos
http://dublincore.org/documents/profile-guidelines/. Los perfiles de aplicacion de
metadatos describen un conjunto de recomendaciones, reglas de descripcion y
restricciones utilizadas para crear un conjunto especifico de registros de metadatos.
Proporcionan interoperabilidad sintactica o estructural de alto nivel. La semantica de los
términos utilizados en un perfil de aplicacion se refiere a sus definiciones, y es por tanto
independiente del perfil de aplicacion. La interoperabilidad semantica por tanto funciona
entre perfiles de aplicacion.

Los perfiles de aplicacion desarrollados de conformidad con este marco (Illamado el
Marco de Singapur desde la celebracion del congreso en 2007 en el que el Marco fue
adoptado) son paquetes de documentacion que constan de tres componentes obligatorios
y dos opcionales:

1. Requerimientos funcionales (obligatorio): describen el propdsito para el
que los metadatos serviran a la comunidad;

2. Modelo del dominio (obligatorio): representa los recursos que se estan
describiendo y sus relaciones;

3. Descripcion de la Configuracion del Perfil (DSP) (obligatorio): lista los
elementos de metadatos que se utilizaran;

4. Guias de Uso (opcional): delinea las reglas para aplicar y utilizar los
elementos de metadatos; y

5. Guias de codificacion de sintaxis (opcional): define el modo en que se
codificaran los metadatos.

23


http://dublincore.org/documents/profile-guidelines/

PERFIL DE APLICACION Guias de Uso

|
-:omin ta

Conjunto "
Requerimientos |, 5 Modelo del se descriptivo del se G:'::r':::t::::ils
Funcionales basa Dominio lrasa perfil basa Datos
selhasa wb‘msa
sa s -k
DMac:e:osddell Vocabularios de Modelo Abstracto | Guias de Sintaxis
L Metadatos pcml DCMI
Comunidad
ESTANDARES DEL DOMINIO
solbasa spllrasa
ROF/s RDF
ESTANDARES DE BASE

(http://dublincore.org/documents/singapore-framework/)

Figura 6: Perfil de aplicacion — Marco de Singapur

Los requisitos funcionales describen el propoésito que los metadatos tienen que
satisfacer. La clara articulacion de los requisitos funcionales le permite identificar qué
informacion debe capturarse. Una vez que se han determinado los elementos de
metadatos, pueden validarse contra los requisitos funcionales a efectos de coherencia
interna y completitud.

Determinar los requisitos funcionales de sus metadatos puede implicar retroalimentacion
de las partes interesadas de la comunidad, los profesionales de los documentos de archivo
y los disenadores de sistemas.

La declaracion de los requisitos funcionales deberia abordar las siguientes cuestiones
(ésta no es una lista exhaustiva — otras cuestiones a preguntar seran especificas del
contexto):

e ;Cual es el proposito primario de estos metadatos?

e /Qué proporcionara este perfil de aplicacion que no puede encontrarse en otras
normas de metadatos?

e ;Qué otras normas de metadatos contribuiran a este perfil?

e Como se utilizaran estos metadatos?

e ;Quién utilizara estos metadatos?
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Estudio general de InterPARES 3 — Desarrollo de un perfil de aplicacion para la
autenticidad de un documento de archivo

El Proyecto International Research on Permanent Authentic Records in Electronic
Systems (InterPARES) 3 se aproximo al problema de implantar los hallazgos de
InterPARES 1 y 2 en instituciones de tamano pequerio y mediano para facilitar la
produccion, el mantenimiento y la preservacion de documentos de archivo digitales en
los que se podria confiar como auténticos y fiables a lo largo del tiempo. Los documentos
de archivo digitales son las trazas perdurables de acciones y transacciones, y su
capacidad de evidencia depende de su autenticidad, fiabilidad y exactitud, establecidas
en el momento de la creacion, y mantenidas y preservadas a lo largo del tiempo y del
cambio tecnologico. Los hallazgos fundacionales de InterPARES 1 identificaron los
elementos de la identidad y la integridad de un documento de archivo que se requerian
para la presuncion de la autenticidad. Aunque mucha investigacion se ha enfocado sobre
los requisitos funcionales y de diseiio para que los metadatos faciliten el acceso y la
preservacion, pocos trabajos han conectado explicitamente la teoria de los documentos
de archivo digitales y la gestion archivistica con los requisitos funcionales y de diserio
para que los metadatos atestigiien la presuncion de autenticidad de esos documentos de
archivo. InterPARES 3 reconocio que los esquemas de metadatos (o como de manera
creciente estan siendo llamados: vocabularios de metadatos) existentes no dan cuenta
explicitamente de todos los elementos de la identidad y la integridad de los que se
requiere que sean capturados para la presuncion de autenticidad a lo largo del ciclo de
vida de un documento de archivo. Para abordar este hueco, InterPARES 3 establecio un
estudio general para desarrollar un perfil de aplicacion de metadatos para la

autenticidad. Los siguientes ejemplos estan extraidos de ese estudio general (Tennis y
Rogers 2012).

Ejemplo: Perfil de aplicacion IP3 — Requisitos funcionales

Los investigadores identificaron seis requisitos funcionales del perfil de aplicacion de
metadatos de autenticidad que pueden expresarse en la siguiente declaracion: Estos
metadatos deberian ser necesarios y suficientes para dar soporte a la presuncion de
autenticidad de los documentos de archivo, interoperar entre sistemas y a lo largo del
tiempo, ser adecuados para la descripcion archivistica, y ser utiles tanto para la
recuperacion como para la visualizacion significativa de los documentos de archivo.

1. Presuncion de autenticidad: Los “requisitos de referencia de autenticidad” y los
“requisitos basicos de autenticidad” de InterPARES proporcionan los elementos
necesarios para la presuncion de autenticidad.

2. Deberia soportarse la interoperabilidad entre sistemas (sincronica) y a lo largo
del tiempo (diacronica).

3. Parsimonia: Los elementos de metadatos son tanto necesarios como suficientes
para dar soporte a la presuncion de autenticidad.

4. Adecuacion a la descripcion archivistica: Todos los metadatos generados serdan
considerados temporales a menos que se necesiten para los otros requisitos

funcionales, y seran adecuados para una exhaustiva descripcion archivistica.
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5. Recuperacion:

a. Semantica: se anadiran metadatos para ayudar a la recuperacion que
comporte prueba de autenticidad, a medida que se necesite, por ejemplo,
en el e-hallazgo de pruebas,

b. Técnica: los metadatos que garanticen que los componentes técnicos del
documento de archivo pueden reunirse para crear el documento de
archivo con forma fija y contenido estable.

6. Visualizacion significativa: los elementos de metadatos estaran claramente
vinculados a las funciones, las personas y los contextos que participan en el ciclo
de vida del documento de archivo.

El modelo de dominio define las entidades descritas por el perfil de aplicacion y sus
relaciones. E1 DCAP (Marco de Singapur) no requiere ni especifica ninguna técnica
particular de modelado. El modelo puede ser visual o descriptivo.

Ejemplo: Perfil de aplicacion IP3 — Modelos de dominio

El modelo de dominio, en el contexto de los perfiles de aplicacion de metadatos, describe
tanto en palabras como en diagramas entidad-relacion lo que se va a describir y el modo
en que los recursos a ser descritos se relacionan unos con otros. Los investigadores
construyeron tres niveles de dominio. Al nivel mas alto esta la agregacion de documentos
de archivo — la serie o el fondo, dependiendo del contexto. La siguiente capa es el
documento de archivo, y la tercera capa son los atributos del documento de archivo. Mas
abajo se muestran los diagramas entidad-relacion para la segunda y la tercera capa — el
documento de archivo y los atributos del documento de archivo.

Decumento de Archivo I

consisie en: Adguiers | participa en:

se vincula con:

Puede ser establecido ¥ Pusde ser reprasan- L ]

| .ﬁ.tribuE—-mth Puolificas y Procedimisntos l&.{{lnntmlﬁ -'Anciones-l

I ]

Puede expresarse con:

Figura 7: El documento de archivo en el modelo de dominio
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El documento de archivo consta de atributos, vincula con, o esta vinculado a politicas y
procedimientos, y adquiere controles a medida que se desplaza desde el documento al
documento de archivo individual a una parte de una agregacion de documentos (véase
Figura 1). Los atributos comprenden componentes tanto intelectuales como digitales.
Estos atributos expresan la identidad y la integridad del documento de archivo en un
sistema digital, declaraciones acerca de lo que se requiere afirmar, en nombre del
preservador, y si puede presumirse que el documento de archivo es auténtico. Asi,
cualquier metadato que adopte como su proposito la presuncion de autenticidad debe
documentar la identidad y la integridad del documento de archivo, registrando los
componentes intelectuales y digitales. Los componentes intelectuales y digitales
documentan la identidad del documento de archivo, mientras que las politicas, los
procedimientos y los controles documentan primariamente (aunque no exclusivamente)
la integridad del documento de archivo (véase Figura §).

Eummm a2 Archiuu:ul

camsisie e sa vincula con:

adguiere | participa en:

| L

Atributos - BT * i
Pulificas y Procedimientos I | Acciones / Controles I
comprende: puede incluir: puede gobemar:

: FHHE SEr ?E'EHE':E Privilegios de acceso. puede sef repre- Transferancia
: § oido o geslionade ! Procedimienios de ! seniada en: i Mantenimiznto g
¢ Componenies intelectuales  : por 1 profecoion. : ! Modificacicnes :
= i~ 2 P - A H . — H
: ~Componenies Digitales : : Estableciemiznto de la : Preservacion :
: i farma documental. H ¢ Disposicion i

Metodos de autendication. ! Descripcion Archivisfica  ©

ldertificaciin de remocion
de documentos de archivo @
autorizados v transferencia;
de documnemtacion
1 relavante

SN EEEESESEERLESSEIEEESS NSRS Ranasn 0 & o . ... @ s sssssiEiianass el s sns

puede ser capturado por medio de:

* . K . .

Puede incluir tambien legislacion, estandares, usos ¥
practicas, y cualquier oéra documentacion que ejerza algun
control sobee los documentos de archivo en 3 orgamizacidn.

Figura 8: Los atributos, las politicas y los procedimientos, y los controles de un documento de archivo

J

Estableciendo una concordancia entre el modelo Cadena de Preservacion de
InterPARES, los “Requisitos de Referencia que Apoyan la Presuncion de Autenticidad de
los Documentos Electronicos de Archivo”, y los “Requisitos Bdsicos que Apoyan la
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Produccion de Copias Auténticas de Documentos Electronicos de Archivo” (InterPARES
2008), los investigadores identificaron todos los elementos cuya identificacion y captura
se requeria para satisfacer el primer requisito funcional (presuncion de autenticidad). La
Figura 9 muestra estos elementos.

| Afributos

abarcan:

L
I Componentes Intelectuales I lCnmpnnentes.DigitaIEE‘I

[} ¥ ¥
Identidad [ Integridad | [ Fisicos | Lagicos

r L ) ] ¥
Nombkre de la oficha Acarreador:
operadora.

Nomére de [a oficna respon
salkle 51 no &5 la misma.

Formatos de archivo
Enuipo de Objetos embebidos
transmision de Objetos ligados
Representaciones de

Nombres de personas:
- Praductor, Autor, Ori-
ginador, Escritor, desti-
natario, receptor.

Accion o Materia: ncliccaciin e Snokariones. la informacién (por &j.

Fechas de Produccion y l:::amn ;E mudrﬁcam:gs hojas de estilo)

Transmisian: o ko s Formas tecnolgicas

_Cromelégica, Recibido, ’“‘I v { e e e o de autenticacion

Archivado, Transmifido Enrauh'ndaie-s de (sellos, firmas electro-
L ’ preservacion del documento,

Expresion del Virculo nicas, etc.)

Archivisfico (por gj. —*
codigo de clasificacion).

¥ Los Componentes digitales son las
Indicador de frma digital] | Contextos: it s ded coieaiy
i de oleas Juridico-fdministrativo tecnoldgico actual (los contexios
formas de awtenticacion De Pru?eda'lc;a. tecnologicos anteriores deben estar en
{coroboracion, atesta- Fr-:-nelmt:tal las modificaciones {Ecnicas que se
cicn). Documne encueniran en la i idad).
Indicaciin de Anexos. Tecnalagico

Figura 9: Atributos: los componentes intelectuales y digitales de un documento de archivo

La Descripcion de la Configuracion del Perfil (obligatoria) define los elementos de
metadatos o propiedades que describiran las entidades del modelo.

Ejemplo: Perfil de aplicacion IP3 — Descripcion de la configuracion del perfil
Los investigadores identificaron las siguientes dreas de descripcion (elementos de
metadatos):
e Personas (las personas que colaboran en la creacion de un documento de
archivo)
o Fechas
o Asunto (de la accion o materia en la que el documento de archivo participa — por
ejemplo, titulo del documento)
o Vinculos Archivisticos (los contextos del documento de archivo, expresados en
términos de relaciones mediante codigos de clasificacion e identificadores
similares)
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e Indicacion de Anexos

e [Informacion técnica

o Elementos de forma

e Indicacion de signos y sellos electronicos

e [Indicacion de medios de autenticacion (corroboracion, atestacion, etc.)
e Informacion de derechos y privilegios de acceso

e Vinculos a documentacion externa y metadatos del sistema

Las recomendaciones de uso (opcional) describen el perfil de aplicacion, su
implantacion, y define las propiedades y términos.

Las Recomendaciones de codificacion de sintaxis (opcional) describen cualquier
sintaxis de codificacion que pueda utilizarse (véase Representacion o codificacion mas
abajo).

3.9 Cruces de metadatos

Un cruce de metadatos es una concordancia de elementos de un esquema de metadatos a
elementos equivalentes de otro esquema de metadatos. Un cruce actia como un plano
cuando se transfieren metadatos de un esquema a otro, o cuando se desarrollan perfiles de
aplicacion. Los cruces dan soporte a la interoperabilidad entre y el intercambio de
registros de metadatos.

Ejemplo: un extracto de un cruce entre Dublin Core, DACS, y EAD (en
http://'www.getty.edu/research/publications/electronic publications/intrometadata/cross
walks.html)

Dublin Core DACS (Describing EAD (Encoded Archival
Archives: a Content Description)
Standard)

Tipo 3.1 Alcance y contenido | <controlaccess>

<genreform> (en archdesc>)

Creador o Productor 2.6 Nombre del(de los <author> (en <eadheader>)
creador(es) <name>
<origination>
<persname>
<corpname>

<famname> (en <archdesc>)

Los cruces pueden ser dificiles de crear sin un conocimiento en profundidad de las
normas entre las que se esta estableciendo la concordancia. Un cruce completo, o
completamente especificado, requiere tanto una concordancia semantica como una
especificacion de conversion de metadatos que transforme el contenido del registro de
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metadatos conforme con la norma fuente a un contenido de registro de metadatos que sea
también conforme con la norma de destino.

Las cuestiones a ser resueltas en una concordancia elemento a elemento incluyen, entre

otras:

e Realaciones uno-a-muchos o muchos-a-uno

e FElementos que existen en solo una de las normas fuente o de destino

¢ Elementos equivalentes calificados como obligatorios en una y como opcionales
en la otra

e (Como tratar elementos jerarquicos

e Normas de objetos unicos vs. multiples (St. Pierre y LaPlant, Jr. 1998; Woodley
2008)

Ejemplo: Perfil de aplicacion IP3 — Cruces
Los investigadores llevaron a cabo un cruce elemento a elemento entre varios esquemas

de metadatos. Lo siguiente es una pequeria vista de ejemplo:

Modelo Codigos
Proposito MoReq Dublin CoP de Terminologia PREMIS Inter- Descripcion
Core Inter InterPARES
_PARES PARES
. . B12 Numero de registro de la
Adquisicion MI14.4.3 | Identificad A43.2.1.2 acquisitionCode 2.'4 (0 sin transferencia asignado por el
0 or ajuste)
agente que transfiere
Adquisicien | M1442 A432.13 | acquisitionDate 23 D17 Fecha y hora en que la
9 transferencia fue recibida
3.2,2.6, P23 Nombre de la persona que
Adquisicion A432.14 registrationPerson 2.6.1,2.6.2, registra la transferencia
2.6.3
BI13 Numero de registro de la
Adquisicién Identificad A432.15 registrationCode 2.1,2.1.1, transferencia aS{gnado por la
or 2.1.2 persona que registra la
transferencia
DO16 Indicacion del
2.4 (0 sin motivo/autorizacion de la
Adquisicion A4.3.2.1.6 acquisitionInfo . transferencia (p. €j., referencia
ajuste) - S
a los términos y condiciones de
transferencia relevantes)
DO17 Indicacion de los documentos
Adquisicion A432.17 | 2cquisitionlnventor |, s ) 5 de archivo y otra
y documentacion sobre la
transferencia recibidos
P24 Nombre de la(s) persona(s) a
notificationOfRecei 32,26, quien(es) fue emitida una
Adquisicion A432.1.8 S 2.6.1,2.6.2, ) . .
ptRecipient notificacion de recibo de la
2.63 -
transferencia
A432.1.9 notificationOfRecei 32’12 'g’ 62 P25 Nombre de la persona que
DA ptPerson 2.6.3’ e emitio la notificacion

3.10 Representacion o codificacion

Los metadatos pueden codificarse de muchas maneras. Tres lenguajes comunes de
codificacién utilizados para formatear metadatos son HTML, XML y RDF.
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3.10.1 HTML: Hypertext Markup Language

Las etiquetas HTML formatean recursos web para su visualizacion, y sus elementos estan
pre-escritos.

3.10.2 XML: Extensible Markup Language

XML codifica elementos de metadatos a efectos de significado e intercambio
(http://www.w3.org/XML/). Fue creado para estructurar, almacenar y transportar
informacion. Proporciona una manera independiente del equipo y programas de computo
para almacenar datos, facilitando el intercambio y el transporte entre sistemas
incompatibles. Puesto que XML no tiene etiquetas predefinidas, los elementos del
esquema de metadatos pueden convertirse en etiquetas y “envolver” valores especificos.
XML es el fundamento de muchas normas de metadatos, como METS: Metadata
Encoding and Transmission Standard.

3.10.3 RDF: Resource Description Framework

Resource Description Framework es un lenguaje para representar informacion acerca de
recursos en la World Wide Web (http://www.w3schools.com/rdf/default.asp ). Como
XML, RDF codifica elementos de metadatos a efectos de significado e intercambio.
Proporciona el fundamento para procesar e intercambiar metadatos legibles por maquina
y promueve el procesamiento automatizado de recursos web. RDF retiene la capacidad de
intercambiar metadatos entre comunidades de aplicacion, mientras que permite que cada
comunidad defina y utilice los metadatos que mejor la sirvan. (DC Glossary)

Para mas informacion véase http:// www.w3.org/TR/rdf-primer/ y
http://www.w3.org/RDF/.

Ejemplo: Perfil de aplicacion IP3 — RDF

<?xml version="1.0" encoding="UTF-8"?>

<rdf:RDF
xmlns:dc="http://purl.org/dc/elements/1.1/"
xmlns:rdfs="http://www.w3.0rg/2000/01/rdf-schema#"
xmlns:foaf="http://xmlns.com/foaf/0.1/"
xmlns:owl="http://www.w3.0rg/2002/07/ow1#"
xmlns:xsd="http://www.w3.0rg/2001/XMLSchema#"
xmlns:rdf="http://www.w3.0rg/1999/02/22-rdf-syntax-ns#"
xmlns:dcterms="http://purl.org/dc/terms/">

<!-- version 0.1 de Corinne Rogers y Joseph T. Tennis autores para InterPARES 3
Research Project interpares.org -->

<rdf:Description rdf:about="http://ipam.info#A2.2.2.0">
<rdfs:isDefinedBy rdf:resource="http://ipam.info#COPModel"/>
<rdfs:label rdf:resource="http://ipam.info#A2.2.2.0"/>
<rdfs:label xml:lang="en">chronDate00</rdfs:label>
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<dcterms:description xml:lang="en">the date of document
creation</dcterms:description>

<rdfs:domain rdf:resource="http://ipam.info#Record"/>

<dcterms:identifier rdf:resource="http://ipam.info#D00"/>
</rdf:Description>

<rdf:Description rdf:about="http://ipam.info#A2.2.2.1">

<rdfs:isDefinedBy rdf:resource="http://ipam.info#COPModel"/>

<rdfs:label rdf:resource="http://ipam.info#A2.2.2.1"/>

<rdfs:label xml:lang="en">chronDate01</rdfs:label>

<dcterms:description xml:lang="en">chronological date (and possibly time) of
compilation and capture</dcterms:description>

<rdfs:domain rdf:resource="http://ipam.info#Record"/>

<dcterms:identifier rdf:resource="http://ipam.info#D01"/>
</rdf:Description>

3.11 Recogida de metadatos

Los metadatos pueden recogerse automaticamente de diferentes fuentes distribuidas e
independientes que deseen compartir sus metadatos, y agregarse para facilitar un
descubrimiento mas amplio de recursos. El actual protocolo normalizado para la recogida
de metadatos es OAI-PMH: Open Archives Initiative Protocol for Metadata Harvesting,
un “marco para la interoperabilidad independiente de la aplicacion”
(http://www.openarchives.org/OAl/openarchivesprotocol.html) basado en HTML y
XML. OAI-PMH facilita el descubrimiento de recursos mediante la diseminacion
automatizada y eficaz de los metadatos del recurso.

3.12 Qué metadatos deberian crearse y mantenerse

Crear y administrar metadatos puede ser caro y consumir tiempo. Los negocios y las
organizaciones del patrimonio cultural deben decidir qué metadatos requieren para sus
propositos de negocio. Esta decision equilibrard sus derechos y obligaciones con el costo
de anadir, recoger y mantener metadatos. Si estd considerando desarrollar un perfil de
aplicacion de metadatos o adoptar una norma de metadatos ya existente, deberia
considerar las siguientes cuestiones (puede que no todas sean relevantes, y puede que
haya otras cuestiones especificas de su organizacion) (adaptado de
http://www.dcc.ac.uk):

e /Cuales son sus requisitos de metadatos? ;Por qué necesita metadatos — para
servir a qué propositos?

(Qué quiere lograr con los metadatos que quiere crear o capturar?

(Cuadles son los requisitos funcionales de los metadatos que necesita crear?
(,Como y con quién se compartiran los objetos digitales?

(Cuadl es el presupuesto para la creacion de metadatos? ;Para el mantenimiento de
los metadatos?
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e ;Cudl es el formato de los objetos digitales que se estan describiendo con los
metadatos?

e Cbmo se capturaran los metadatos?

e ;Como se almacenaran, se accedera a, y se suministraran los metadatos y los
objetos digitales?

e ;Cuando seran anadidos/capturados los metadatos en el ciclo de vida de los
objetos digitales?

e ;Existen ya normas de estructura de metadatos como normas de facto que sean
aplicables?

e /Necesitara construir un perfil de aplicacion especifico para abordar sus requisitos
funcionales?

e /Qué norma(s) de contenido utilizara?

e /Qué norma de codificacion utilizard?

e /Qué norma de transmision utilizard?

4 Normas de metadatos

Esta seccion proporciona una breve guia anotada de algunas de las mejor conocidas
normas.

4.1 Dublin Core

http://dublincore.org/

Dublin Core es un sencillo y genérico esquema de metadatos para la descripcion de
recursos. Orientado a ser susceptible de describir cualquier tipo de recurso, ha sido
extensamente utilizado y adaptado. Desarrollado desde mediados de los afios noventa del
siglo XX mediante un proceso de colaboracion internacional, es mantenido por la Dublin
Core Metadata Initiative (DCMI). En su forma simple de quince elementos, Dublin Core
ha sido diseminado como parte del Open Archives Initiative Protocol for Metadata
Harvesting (OAI-PMH) y ha logrado la normalizacién IETF RFC 5013, la norma
ANSI/NISO Z39.85-2007 y la norma ISO 15836:2009. DCMI ha desarrollado un
conjunto mayor de elementos y sub-elementos (Términos de metadatos DCMI) y un
marco para el desarrollo de perfiles de aplicacion (elementos Dublin Core combinados
con vocabularios especializados desarrollados para propositos particulares). Dublin Core
puede codificarse con diversas sintaxis, incluidos texto, HTML, XML y RDF.

4.2 Metadatos de gestion documental

4.2.1 Archives New Zealand: Electronic Recordkeeping Metadata Standard (Junio
2008)

http://archives.govt.nz/advice/continuum-resource-kit/continuum-publications-html/s8-
electronic-recordkeeping-metadata-stand

Electronic Recordkeeping Metadata Standard establece los principios y los requisitos
minimos para crear y administrar metadatos de gestion documental en entornos
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electronicos. La norma es obligatoria para oficinas publicas y autoridades locales y da
soporte a la Public Records Act de 2005. Aborda los metadatos en el punto de captura y
los metadatos de procesos de gestion archivistica para identificar y describir el contenido,
el contexto y la estructura de los documentos de archivo, las condiciones de su uso y
seguridad, las relaciones con otros documentos de archivo, personas y negocios que son
objeto de transaccion, y para identificar eventos pasados y futuros que documentan las
acciones de gestion archivistica que afectan a la autenticidad y a la integridad.

4.2.2 Australian Government Recordkeeping Metadata Standard (Version 2.0, Julio
2008)

http://www.naa.gov.au/records-management/publications/agrk-metadata-standard.aspx

Esta norma es una revision de la Recordkeeping Metadata Standard for Commonwealth
Agencies Version 1.0, publicada por los National Archives de Australia en 1999 para
guiar a las agencias del Gobierno australiano y a los proveedores en el desarrollo de
sistemas de administracion de documentos electronicos de archivo. Esta basado en un
modelo multi-entidad, que permite la descripcion de cinco entidades separadas:
Documento de Archivo, Agente, Actividad, Mandato y Relacion. Describe los metadatos
minimos necesarios para asegurar que los documentos de archivo siguen siendo
accesibles y utilizables a lo largo del tiempo, y algunos de los metadatos necesarios para
administrar la preservacion de los documentos de archivo digitales para las necesidades
permanentes de negocio de la agencia, o cuando esos documentos de archivo se
mantienen en un archivo digital.

4.2.3 Australian Recordkeeping Metadata Schema (RKMS)

http://www.infotech.monash.edu.au/research/groups/rcrg/projects/spirt/deliverables/
austrkms.html

El Australian Recordkeeping Metadata Schema (RKMS) es uno de los principales
productos del Proyecto SPIRT Recordkeeping Metadata, liderado por la Universidad de
Monash, y proporciona un conjunto normalizado de elementos de metadatos de gestion
archivistica estructurados, un marco para desarrollar y especificar normas de metadatos
de gestion archivistica, y un marco para leer o establecer concordancias entre conjuntos
de metadatos para permitir la interoperabilidad semantica. Los elementos de metadatos
RKMS proporcionan informacion normalizada que identifica, autentica, describe,
administra y hace accesibles documentos de archivo que documentan la actividad social y
organizacional y los contextos de negocio en que los documentos de archivo se producen,
administran y utilizan. Fue desarrollado para promover la compatibilidad entre
herramientas relacionadas de administracion de recursos. En particular, RKMS esta
armonizado con las iniciativas de metadatos Dublin Core y Australian Government
Locator Service. La Metadata Standard for Commonwealth Agencies Version 1.0 esta
considerada como una subserie de RKMS.
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4.2.4 SO 23081-1:2006 “Information and Documentation — Records Management
Processes — Metadata for Records — Part 1

http://www.iso.org/iso/iso catalogue/catalogue tc/catalogue detail.htm?csnumber=4
0832

La parte 1 cubre los principios que regulan los documentos de archivo y sus metadatos,
los procesos que les afectan, los sistemas en los que son creados y mantenidos, y las
organizaciones responsables de su administracion.

4.2.5 1SO 23081-2:2009 “Information and Documentation — Records Management
Processes — Metadata for Records — Part 2: Conceptual and Implementation Issues”

http://www.iso.org/iso/iso catalogue/catalogue tc/catalogue detail.htm?csnumber=5
0863

La parte 2 establece el marco para definir elementos de metadatos de acuerdo con los
principios articulados en la Parte 1, para hacer posible la descripcion normalizada de los
documentos de archivo, y para dar soporte a la interoperabilidad de los documentos de
archivo y de los metadatos a lo largo del tiempo, en el espacio y entre aplicaciones.
Identifica las cuestiones que surgen en la implantacion de metadatos para administrar
documentos de archivo y las opciones para abordar estas cuestiones.

4.2.6 ISO/TR 23081-3:2011 “Information and Documentation — Records Management
Processes — Metadata for Records — Part 3: Self-assessment method”

http://www.iso.org/iso/iso catalogue/catalogue tc/catalogue detail.htm?csnumber=5
7121

La parte 3 proporciona recomendaciones para ejecutar una auto-ponderacion para
identificar el estado actual de captura y administracion de metadatos, identificar
prioridades y requisitos clave, evaluar el progreso en el desarrollo de un marco de
metadatos, y evaluar la disponibilidad del sistema y el proyecto para incluir
funcionalidades de metadatos en un sistema.

4.2.7 Treasury Board of Canada — Standard on Metadata

http://www.tbs-sct.gc.ca/pol/doc-eng.aspx?evttoo=X&id=18909&section=text

La Treasury Board of Canada Standard on Metadata establece recomendaciones para
aplicar metadatos de gestion archivistica a recursos de informacion con valor de negocio
para el Gobierno de Canada utilizando el conjunto genérico de elementos de metadatos de
ISO 23081, elementos especificamente definidos para su uso en los depositos de gestion
archivistica del Gobierno de Canada, y las propiedades de los Términos de Metadatos de
la Dublin Core Metadata Initiative (DCMI). La norma también aplica los Codigos para la
representacion de nombres de lenguas ISO 639-2/T y el esquema de codificacion de
sintaxis del W3C World Wide Web Consortium para Formatos de Fecha y Hora
(W3CDTF).
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4.2.8 United Nations Standard on Recordkeeping Metadata — Archives and Records
Management Section (ARMS)

http://archives.un.org/unarms/doc/arms standard on recordkeeping metadata.pdf

Esta norma describe los metadatos que la Archives and Records Management Section
(ARMS) de las Naciones Unidas recomienda que deberian capturarse en los sistemas de
gestion archivistica de todas las oficinas de la ONU. Esté orientado a ser utilizado en
conjuncion con los ARMS Functional Requirements for Electronic Recordkeeping
Systems, el ARMS Manual for the Design and Implementation of Recordkeeping Systems,
y otros documentos acerca de la gestion archivistica en la ONU. El documento detalla la
importancia de los metadatos normalizados de gestion archivistica para asegurar el
registro de una adecuada informacion contextual acerca de transacciones, ayudar en la
recuperacion de los documentos de archivo, controlar el acceso, facilitar la transferencia,
reducir el uso fraudulento y el acceso no autorizado, promover la eficacia y la economia,
y proporcionar una cota para medir la calidad y dar soporte a la auditoria.

4.3 Metadatos archivisticos
4.3.1 DACS: Describing Archives: a Content Standard

http://www.archivists.org/eovernance/standards/dacs.asp

Adoptada por la Society of American Archivists como norma oficial de la SAA, la DACS
ha sido ampliamente adoptada en los EE.UU. como la norma para descripcion
archivistica. Reemplaza a APPM: Archives, Personal Papers, and Manuscripts, y es la
implantacion en los E.U.A. de ISAD(G) e ISAAR(CPF). DACS es una norma multi-nivel
uno “conjunto de reglas neutrales con respecto a la salida” aplicable a todos los soportes.

4.3.2 EAD: Encoded Archival Description

http://www.loc.gov/ead/

El esquema de metadatos EAD proporciona una codificacion en XML para descripciones
archivisticas. Adopta una aproximacion multi-nivel a la descripcion, proporcionando
informacion acerca de una coleccién como un todo y luego descomponiéndola en grupos,
series y (si fuese significativo) en items individuales. EAD surgi6 del trabajo realizado en
la Universidad de California en Berkeley a mediados de la década de los y estuvo influida
por TEI: Text Encoding Initiative ¢ ISAD(G) (véase mas abajo). La version 1.0 fue
lanzada en 1998, con una revision importante en 2002 (Version 2002). EAD es
mantenido por la Biblioteca del Congreso de los E.U.A. y la Sociedad de Archivistas
Norteamericanos, pero es usada internacionalmente, incluido el Reino Unido. La norma
de contenido DACS (véase mads arriba) proporciona recomendaciones a los archivistas de
los E.U.A. acerca de como introducir datos en EAD.

4.3.3 ISAD(G): General International Standard Archival Description

http://www.icacds.org.uk/eng/ISAD%28G%29.pdf
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ISAD(G) delinea los elementos de metadatos que deberian utilizarse en la descripcion de
colecciones archivisticas. Adopta una aproximacion multi-nivel a la descripcion,
proporcionando informacion acerca de una coleccion como un todo y descomponiéndola
luego en grupos, series y (fuese significativo) en items individuales. ISAD(G) ha influido
en normas archivisticas nacionales y en el desarrollo del esquema internacional de
codificacion archivistica EAD (véase mas arriba) y del esquema europeo SEPIADES
(véase mas abajo). ISAD(G), en su segunda edicién, fue publicada en 1999.

4.3.4 METS: Metadata Encoding and Transmission Standard

http://www.loc.gov/standards/mets/MET SPrimerRevised.pdf

Metadata Encoding and Transmission Standard (METS) es una especificacion de
codificacion y transmision de datos para comportar los metadatos necesarios tanto para la
administracion de objetos digitales dentro de un depdsito como para el intercambio de
tales objetos entre depositos. El esquema METS XML fue desarrollado en 2001 bajo el
patrocinio de la Digital Library Federation, esta soportado por la Biblioteca del Congreso
de los E.U.A., y es regulado por la METS Editorial Board. Recibi¢ el registro NISO en
2004, y lo renovd en 2006. Una funcion clave de la norma METS es estructurar o
empaquetar otros metadatos o datos para su intercambio o suministro. METS puede
anidar o vincularse a otros metadatos basados en XML (por ¢j., MODS o PREMIS). Un
cierto numero o tipo de archivos de computadora pueden describirse o vincularse con un
registro METS, haciendo posible representar recursos digitales muy complejos (por ej.,
todo un libro digitalizado, con datos bibliograficos, imagenes y texto transcrito).

4.4 Library Metadata (Cataloguing Standards)
4.4.1 AARC2: Anglo-American Cataloguing Rules

http://www.aacr2.org/

Véase: RDA: Resource Description and Access.

44.2 MARC21

http://www.loc.gov/marc/

Las normas MARC (MAchine-Readable Cataloguing) son normas de transmision de
metadatos utilizadas por las bibliotecas para la representacion y la comunicacion de
informacion bibliografica y relacionada en forma legible por maquina. MARC21 fue
resultado de la combinacion y la revision de los formatos MARC de los E.U.A. y Canada
para hacerlos mas accesibles internacionalmente.

4.4.3 RDA: Resource Description and Access

http://www.rda-jsc.org/rda.html
http://www.rdatoolkit.org/

RDA es una nueva norma de catalogacion para la descripcion de y el acceso a los
recursos desarrollada por las comunidades bibliotecarias norteamericana, britdnica y
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australiana y basada en (y orientada a suceder a) las reglas AACR2. RDA proporciona
recomendaciones e instrucciones sobre la descripcion de y el acceso a recursos para todos
los tipos de contenidos y soportes. RDA proporciona recomendaciones sobre la
catalogacion de recursos digitales, y da soporte a la agrupacion de registros bibliograficos
para mostrar las relaciones entre las obras y sus creadores. La Herramienta RDA (RDA
Toolkit) es un producto por suscripcion, integrado basado en navegador y en-linea que
incluye instrucciones RDA, flujos de tareas, concordancias de RDA con diferentes
esquemas y otros recursos relacionados.

4.4.4 MODS: Metadata Object Description Schema

http://www.loc.gov/standards/mods/

MODS es un esquema para un conjunto de elementos bibliograficos desarrollado por la
Network Development and MARC Standards Olffice de la Biblioteca del Congreso de los
E.U.A., particularmente a efectos bibliograficos. Como esquema XML, puede utilizarse
para portar datos seleccionados de registros MARC21 ya existentes, asi como para crear
registros originales descriptivos de recursos. Puede utilizarse para exponer metadatos
para su recogida, representar la descripcion del recurso original en sintaxis XML, y
ofrece un conjunto de elementos que es mas rico que Dublin Core, compatible con datos
bibliotecarios, y mas sencillo que el formato MARC completo (MODS: Uses and
Features, http://www.loc.gov/standards/mods/mods-overview.html).

4.5 OAI-PMH: Open Archives Initiative Protocol for Metadata Harvesting

http://www.openarchives.org/OAl/openarchivesprotocol.html

La Iniciativa de Archivos Abiertos, Open Archives Initiative es una importante iniciativa
para facilitar la interoperabilidad de registros de metadatos. E1 OAI Protocol for
Metadata Harvesting (OAI-PMH) proporciona un medio automatizado para solicitar
registros de metadatos de depodsitos conformes con OAI, y para agregar los metadatos
para que se puedan desde un solo lugar. Los proveedores de datos hacen sus conjuntos de
metadatos o una seleccion de sus conjuntos de metadatos disponibles para su colecta
utilizando Dublin Core sencillo en un formato normalizado XML. Los proveedores de
servicio recogen los metadatos, haciéndolos ampliamente disponibles tal y como son, o
con valores afiadidos después de su colecta, para su uso.

4.6 PREMIS

http://www.loc.gov/standards/premis/

PREMIS proporciona un Diccionario de Datos de elementos de metadatos centrales
orientados a dar soporte a la preservacion digital. Especificamente, el Diccionario de
Datos define los metadatos de preservacion que “dan soporte a la viabilidad,
representabilidad, comprensibilidad, autenticidad e identidad de los objetos digitales en
un contexto de preservacion, representan la informacion que la mayoria de los depositos
de preservacion tienen que contener para preservar materiales digitales a largo plazo,
enfatiza los ‘metadatos implantables’: rigurosamente definidos, soportados por
recomendaciones para su produccion, administracion y uso, y orientados hacia flujos de
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tareas automatizados; e incorpora neutralidad técnica: no se hacen asunciones acerca
de tecnologias, estrategias, almacenamiento de metadatos y administracion, etc., de la
preservacion”. El sitio web oficial proporciona una codificacion XML para PREMIS,
que esta orientada a facilitar su uso con otros metadatos basados en XML, como METS.

4.7 SEPIADES: SEPIA Data Element Set

http://www.ica.org/7363/paag-resources/sepiades-recommendations-for-cataloguing-
photographic-collections.html

SEPIADES es un conjunto de elementos de datos multi-nivel para catalogar colecciones
fotograficas, recomendado por la European Commission on Preservation and Access
(Amsterdam, 2003). La descripcion jerarquica viene determinada por el usuario, que
puede crear tantos niveles y subniveles como se requieran, desde el nivel de instituto o
deposito hasta descender al nivel de un solo item.

5 Revision

Este modulo ha presentado una vision general de alto nivel de las funciones primarias,
categorias, atributos y caracteristicas de los metadatos, enfocandose sobre el entorno
digital. Ha distinguido entre:

Normas y Estandares de metadatos
Esquema de metadatos

Perfil de aplicacion de metadatos
Esquema de codificacion

Cuando cree metadatos, lleve en mente los siguientes puntos:

e Cree o capture los metadatos tan pronto y cerca del punto de creacion del recurso
como sea posible;

e Automatice la creacion o la captura de metadatos siempre que sea posible;

e Reutilice normas ya existentes siempre que sea posible;

e Disefie siempre perfiles de aplicacion de metadatos para adecuarse a requisitos
funcionales;

e Adhiérase a principios que mejoren la interoperabilidad; y

e Equilibre costos, completitud y requisitos funcionales.

5.1 Preguntas de Revision

1. ;Cuéles son algunos de los diferentes propositos de los metadatos? Proporcione
ejemplos que ilustren sus respuestas.

2. (Cudl es la diferencia entre una norma o estindar de metadatos y un esquema de

metadatos, tal y como fueron delineados en este modulo?

(Qué es un perfil de aplicacion?

4. (Cudles son los dos tipos de esquemas de codificacion?

(O8]
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e

(Por qué es importante la interoperabilidad?
(Cual es la diferencia entre interoperabilidad y armonizacién?
7. En general, ;qué categorias de metadatos existen y cudles son sus propositos?

.O\

6 Recursos Adicionales
Canadian Heritage Information Network: CHIN

http://www.pro.rcip-chin.gc.ca/normes-standards/guide_normes_musees-
museum_standards_guide/metadonnees-metadata-eng.jsp

DCC Digital Curation Manual — Installment on Archival Metadata

http://www.dcc.ac.uk/sites/default/files/documents/resource/curation-
manual/chapters/archival-metadata/archival-metadata.pdf

Dublin Core Metadata Initiative website (DCMI)

http://dublincore.org/

El sitio web de Dublin Core Metadata Initiative es la fuente primaria de informacion
acerca de DCMI. Aqui puede encontrar definiciones, fundamentos, especificaciones y
recursos formativos DCMI , enlaces a otras normas, e informacion acerca de
comunidades de usuarios y eventos.

Joint Information Systems Committee (JISC)
JISC, Cross-media: Managing your digital resources

Esta serie de documentos de recomendacion esta dirigida a aquellos que proporcionan
soporte para administrar colecciones digitales, o a los propietarios de pequefias
colecciones, para que puedan administrar sus activos digitales. La serie cubre cuestiones
comunes de organizacion y administracion de colecciones de imagenes estaticas y en
movimiento y de audio. Los temas cubiertos incluyen, entre otros a: una introduccion a la
preservacion digital, una introduccién a los metadatos, administracion de activos,
administracion de derechos, vocabularios controlados, formatos de archivos de
computadora y convenciones de nomenclatura de estos archivos, accesibilidad, e-
aprendizaje, y distribucion de contenidos en-linea.

JISC (2010) An Introduction to Metadata

http://www.jiscdigitalmedia.ac.uk/crossmedia/advice/an-introduction-to-metadata
Este es el primero de una serie acerca de metadatos, y esté dirigido a aquellos que
desarrollan colecciones digitales administradas y compartibles. Este documento define
los metadatos y presenta los conceptos basicos.
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JISC (2010) Metadata and Digital Images, Metadata and Audio Resources, Metadata
and Digital Video

http://www.jiscdigitalmedia.ac.uk/stillimages/advice/metadata-and-digital-images/
http://www.jiscdigitalmedia.ac.uk/audio/advice/metadata-and-audio-resources/
http://www.jiscdigitalmedia.ac.uk/movingimages/advice/metadata-and-digital-video/
Estos documentos presentan conceptos y cuestiones a considerar cuando se crean
metadatos para colecciones de imagenes digitales o para colecciones de audio,
comenzando con recomendaciones para identificar los metadatos requeridos. Los
documentos presentan normas de metadatos e interoperabilidad, cruces entre esquemas de
metadatos, sistemas de administracion y metadatos, y vocabularios.

JISC (2010) Metadata Standards and Interoperability

http://www.jiscdigitalmedia.ac.uk/crossmedia/advice/metadata-standards-and-
interoperability/

Este documento ofrece una vision general integral de las normas de metadatos y los
principios que subyacen a su uso. Como con los otros documentos de recomendaciones
JISC, la audiencia pretendida es alguien que desarrolla y administra colecciones de
activos digitales de imagen, video y audio.

JISC (2010) Putting Things in Order: a Directory of Metadata Schemas and Related
Standards

http://www.jiscdigitalmedia.ac.uk/crossmedia/advice/putting-things-in-order-links-to-
metadata-schemas-and-related-standards/

Este util directorio anotado presenta al lector esquemas de metadatos formales y normas
relacionadas, y proporciona enlaces a informacion adicional. Esta orientado a ser leido en
conjuncioén con los otros documentos de recomendaciones sobre metadatos.

JISC (2010) Controlling Your Language: a Directory of Metadata Vocabularies

http://www.jiscdigitalmedia.ac.uk/crossmedia/advice/controlling-your-language-links-
to-metadata-vocabularies/

Después de presentar el concepto de vocabularios controlados, este documento lista mas
de 70 fuentes de vocabularios actualmente disponibles. Estos estan organizados de
acuerdo con su tipo: tesauros, clasificaciones y listas de autoridad.

Michael Day, UKOLN. Metadata: Mapping between metadata formats

http://www.ukoln.ac.uk/metadata/interoperability/

Este documento esta listado como un recurso en los documentos de recomendaciones
sobre metadatos de JISC (véase mas arriba). Fue actualizado por tltima vez en mayo de
2002, y aunque muchos de los enlaces se han roto, muchos otros enlazan a cruces que han
sido actualizados desde ese momento, convirtiéndolo sin embargo en un valioso recurso.
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Library of Congress — Metadata for Digital Content

http://www.loc.gov/standards/mdc/

National Information Standards Organization (2004) Understanding Metadata

http://www.niso.org/publications/press/UnderstandingMetadata.pdf

Este folleto esta libremente disponible en el sitio web de NISO. Esta version es una
revision y expansion de Metadata Made Simple: A guide for libraries, publicada en 2001.
Understanding Metadata es una breve guia que define los metadatos, los principales tipos
y las funciones de los metadatos, y ofrece una aproximacion practica a la estructuracion y
el intercambio de esquemas de metadatos.

The Open Data Foundation

http://www.opendatafoundation.org/

W3C - Linked Data

http://www.w3.org/standards/semanticweb/data

Los datos enlazados residen en el corazon de la Web Semantica. Es la integracion a gran
escala de, y el razonamiento sobre los datos en la web. Los datos enlazados dependen de
los datos y los metadatos expresados en formatos normalizados que son alcanzables y
administrables por las herramientas de la Web Semantica. Los datos enlazados y las
tecnologias de la Web Semantica son desarrollados por el World Wide Web Consortium
(W3C), una comunidad internacional de organizaciones miembro, personal y publico, que
trabajan unidos para desarrollar normas web. HTMLS5, XML y RDF (entre otras) son
normas fundamentales de la web desarrolladas y recomendadas por el W3C.
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